CITTA’ DI ALESSANDRIA

Settore Affari Generali, Economato, Contratti, Politiche Culturali e Sociali
Piazza della Liberta, 1 - 15121 Alessandria
PEC: comunedialessandria@legalmail.it

Servizio Economato — Ufficio Acquisti
Via San Giovanni Bosco n. 53
15121 - Alessandria

AVVISO INDAGINE DI MERCATO
art. 36 comma 2, lettera a) del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 (codice di contratti pubblici) e s.m. e i.

S| RENDE NOTO

che la Stazione Appaltante intende espletare un’indagine di mercato per individuare un operatore
economico disponibile a fornire prodotti di cancelleria da ufficio per le attivita istituzionali.

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE:
COMUNE DI ALESSANDRIA — Piazza della Liberta, 1 - Telefono 0131-213229 - P.IVA 00429440068
PEC: comunedialessandria@legalmail.it

2. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 il Responsabile Unico del Procedimento & la Dott.ssa Rosella
Legnazzi, Direttore del Settore Affari Generali, Economato, Contratti, Politiche Culturali e Sociali (tel.:
0131515253, mail: rosella.legnazzi@comune.alessandria.it )

3. OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO E DURATA DEL CONTRATTO
Fornitura di prodotti di cancelleria da ufficio per le attivita istituzionali per le diverse tipologie nel dettaglio
indicate nell’Allegato 1: elenco prodotti.
Il contratto avra durata biennale, a far data dal 1° gennaio 2020 e fino al 31 dicembre 2021.
La fornitura non dovra esser effettuata in un unica soluzione, ma in maniera continuativa, a fronte
dell’inoltro di singoli ordinativi che verranno disposti dal Servizio Economato sulla base delle richieste che
perverranno dai diversi Uffici e Settori Comunali.

4. PROCEDURA
L’affidamento verra disposto a norma dell’art. 36, comma 2, lett. a), del D.Lgs. n. 50/2016 es.m ei.
Per I'affidamento I'operatore economico dovra risultare abilitato al Bando MePA “Beni” — Categoria
“Cancelleria, carta, consumabili da stampa e prodotti per il restauro” - Sottocategoria: “Cancelleria” e
possedere i requisiti ivi richiesti per I'abilitazione dei Fornitori sul territorio del Comune di Alessandria.
L'operatore dovra altresi esser in possesso dei requisiti di seguito indicati, pena il mancato
perfezionamento dell’affidamento stesso:

Requisiti in ordine generale:

Possesso dei requisiti di ordine generale ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, insussistenza delle
condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, D.lgs. 165/2001 e non esser incorsi, ai sensi della normativa
vigente, in divieti a contrattare con la pubblica amministrazione;
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Requisiti di idoneita professionale:

Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel
registro delle commissioni provinciali per Iartigianato per attivita coerenti con quelle oggetto
dell’affidamento.

5. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DEL PREVENTIVO
La Ditta dovra presentare apposito preventivo di spesa complessivo esclusivamente dei prodotti dei quali
e stato stimato I’acquisto tra quelli elencati nell’Allegato 1.
Al fine di consentire la formulazione del preventivo di spesa si fa presente che, sulla base degli ordini di
acquisto effettuati negli anni pregressi, si stima che nel biennio 2020 e 2021 verranno acquisiti i quantitativi
complessivi presunti indicati nel citato Allegato 1.
| suddetti quantitativi non risultano, peraltro, vincolanti per I’Amministrazione che potra anche effettuare
acquisti inferiori o superiori a quelli indicati per ogni singola tipologia, nonché ordinare i prodotti indicati
nel ridetto Allegato 1 per i quali non sia stato stimato alcun quantitativo di acquisto, nel limite massimo
all'importo dell’affidamento, previa corresponsione all’'operatore dell'importo dovuto in basse al prezzo
indicato per tipologia di prodotto in sede di presentazione del listino prezzi.
L'’Amministrazione potra altresi effettuare ordinativi superiori a norma dell’art. 106, comma 12.
| soggetti interessati ed in possesso dei requisiti richiesti al punto 4 dovranno fare pervenire la
documentazione sotto elencata inderogabilmente entro e non oltre le ore di 23.59 del giorno 11 dicembre
2019:
1. Ladichiarazione di cui all’Allegato 1, debitamente sottoscritta, contenente:
a) l'impegno a rispettare gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari ex Legge 136/2010 e
s.m.ei,;
b) l'accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalita/patto di integrita e
I'impegno alla sottoscrizione dello stesso prima della stipula del contratto;
c) l'accettazione degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione
appaltante con deliberazione della Giunta n. 30 del 28/01/2014, reperibile sul sito alla
pagina http://www.comune.alessandria.it/amm-trasparente/codici-di-condotta/ e
I'impegno, in caso di affidamento, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e
collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto;
2. Preventivo di spesa complessivo nei termini di cui sopra;
3. listino prezzi unitari debitamente compilato, di cui all’Allegato 3.

La procedura verra gestita con modalita telematica, ai sensi dell'art. 58 del D.Lgs. 50/2016.

| documenti sopra elencati verranno ricevuti dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo della
Piattaforma digitale per la gestione dell'Elenco Fornitori e delle Gare Telematiche del Comune di
Alessandria, accessibile all'indirizzo: https://alessandria.acquistitelematici.it.

A tal fine si deve prendere visione delle relative Istruzioni disponibili sulla piattaforma digitale ed essere in
possesso dei requisiti informatici ivi previsti.
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Le Ditte dovranno accedere all'indirizzo: https://alessandria.acquistitelematici.it e provvedere alla
registrazione (usufruendo del supporto tecnico ivi previsto).

Alla conclusione della registrazione sono generate le credenziali di accesso costituite da USERNAME (in
genere un indirizzo univoco di posta elettronica non certificata) e da PassWord, necessarie per accedere
ogni volta alla Piattaforma.

Avvenuta la registrazione con l'identificazione e la qualificazione dell’Operatore economico, questi puo
partecipare con le proprie credenziali e visualizzare la procedura in Home "ultime gare pubblicate" ovvero
in "Bandi di gara", selezionare, in dettagli, "avvia la procedura di partecipazione".

A questo punto sara possibile allegare, entro e non oltre il termine di scadenza previsto la documentazione
richiesta dal presente avviso. Completata tale fase, sara possibile selezionare "Trasmetti e conferma la
partecipazione" e scaricare la relativa ricevuta; il sistema genera un messaggio di conferma.

In caso di impossibilita di presentazione del suddetto termine per mal funzionamenti del portale,
I’Amministrazione proroghera il termine stesso per il tempo strettamente necessario al ripristino e corretto
funzionamento dello stesso.

Per ogni dubbio o chiarimento relativi alla procedura di partecipazione alla gara, gli operatori economici
sono invitati a prendere visione dei manuali-guide disponibili sulla piattaforma.

6. MODALITA DI AFFIDAMENTO E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L'’Amministrazione Comunale procedera all’Affidamento diretto nei confronti dell’operatore che avra
presentato il preventivo con il minor prezzo complessivo ai sensi dell'art. 36, comma 2 lett. a), comma 9 bis
e 95, comma 4, lett. b), del D.Lgs. n. 50/2016 es.m. e i..
In caso di Ditte che abbiano presentato il medesimo prezzo, si procedera mediante sorteggio.
L'affidamento sara disposto tramite il Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) di Consip
SpA. www.acquistinretepa.it, dove e stato individuato il servizio specifico, e cio stante I'obbligo previsto
dall’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, come modificato dall’art. 1, comma 130, della
L. 30 dicembre 2018, Legge di stabilita per I'anno 2019, di ricorso a tale mercato ovvero ad altri mercati
elettronici istituiti o al sistema telematico messo a disposizione dalla centrale regionale di riferimento, per
lo svolgimento delle procedure di acquisto di beni e servizi d’'importo pari o superiore a € 5.000 e inferiori
alla soglia di rilievo comunitario, oggi pari a € 221.000,00.

Si avvisa fin d’ora che, nel rispetto del principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti di cui all’art.
36, comma 1, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m. e i., qualora ci siano 11 o piu Ditte partecipanti alla procedura,
non sara preso in considerazione il preventivo presentato dalla Ditta Errebian S.p.a. con sede legale in
Pomezia (RM), aggiudicataria della convenzione sottoscritta con la Societa di Committenza della Regione
Piemonte S.p.A.

7. STIPULA DEL CONTRATTO
Per la stipulazione del contratto I'aggiudicatario dovra produrre:
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— la documentazione comprovante l'assolvimento dell'imposta di bollo, euro 16,00, mediante una
delle seguenti modalita:

v"in caso di pagamento dell’imposta ad intermediario convenzionato con I’Agenzia delle Entrate,
mediante dichiarazione riportante il codice numerico composto di 14 cifre riportato sul
contrassegno rilasciato; il contrassegno dovra esser conservato dall’operatore entro il termine
di decadenza triennale previsto per I'accertamento da parte dell’Amministrazione finanziaria (
articolo 37 del D.P.R. n 642 del 1972);

v in caso di pagamento dell'imposta in modo virtuale, mediante pagamento all’ufficio
dell’Agenzia dell’entrate o ad altri uffici autorizzati o mediante versamento in conto corrente
postale, mediante presentazione di copia dell’autorizzazione rilasciata dall’Agenzia delle
entrate territorialmente competente di autorizzazione al pagamento virtuale dell’imposta
stessa.

La violazione delle disposizioni sul pagamento dell'imposta di bollo non pregiudica I'ammissione
dell’offerta, tuttavia il documento sprovvisto di bollo sara inviato all’Agenzia delle Entrate per la
regolarizzazione da parte dell’Offerente, con il pagamento del tributo evaso ed una sanzione dal 1 al 5 per
cento dell'importo dello stesso tributo evaso (articoli 19, 25 e 31 del D.P.R. n. 642 del 1972).

Qualora I'Operatore economico sia esentato dall’applicazione dell'imposta di bollo dovra fornire apposita
dichiarazione giustificativa firmata digitalmente dai soggetti aventi titolo.

Ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D.Lgs. n. 50/2016 il contratto sara stipulato in forma elettronica
attraverso I'invio a Sistema del documento di stipula, sottoscritto con firma digitale.

Il contratto e soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla L. 13 agosto 2010,
n. 136 e successive modifiche.

8. ULTERIORI INFORMAZIONI

Il presente avviso e finalizzato ad un’indagine di mercato, non costituisce gara pubblica, né proposta
contrattuale. Esso e finalizzato ad individuare le soluzioni presenti sul mercato, le relative condizioni
praticate e la platea dei potenziali affidatari. In tal senso non comporta l'instaurazione di posizioni
giuridiche od obblighi negoziali nei confronti del Comune, che si riserva la possibilita di sospendere,
modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato e di non dar seguito alle successive
procedure di affidamento, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e
speciali richiesti per I'affidamento del servizio che invece dovra essere accertato dalla Stazione Appaltante
in occasione dell’affidamento.

9. CHIARIMENTI
Eventuali chiarimenti in merito potranno essere richiesti esclusivamente tramite I'apposita area della
procedura avviata, prevista nel Sistema.
Le risposte alle richieste di chiarimento e/o eventuali ulteriori informazioni in merito saranno comunicate ai
concorrenti tramite la medesima area.
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Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

10. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
I Comune di Alessandria informa che i dati personali conferiti saranno trattati nell’lambito di questo
procedimento e per le operazioni previste dalla legge e dal regolamento che lo disciplinano.
L’eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti costituira motivo di impossibilita di procedere all’affidamento
della fornitura. | dati saranno trattati con liceita e correttezza nella piena tutela dei diritti degli interessati e
della loro riserva stessa, saranno organizzati e conservati in archivi informatici e/o cartacei.
La comunicazione e la diffusione dei dati personali raccolti avverra solo sulla base di quanto previsto dalle
norme di legge.
Responsabile del trattamento dei dati personali & la Dott.ssa Rosella Legnazzi tel. 0131/515253.

11. PUBBLICAZIONE AVVISO
Il presente Awviso e relativi allegati sono disponibili, in formato elettronico, e scaricabile tramite
http://www.comune.alessandria.it/amm-trasparente/avvisi-pubblici/ all'indirizzo: Comune
(https://alessandria.acquistitelematici.it), nonché affisso all’albo pretorio on-line.

Allegati:
—  Allegato 1: elenco prodotti

—  Allegato 2: dichiarazione per la partecipazione

—  Allegato 3: listino prezzi

—  Allegato 4: Informativa Privacy

—  Allegato 5: Patto d'integrita in materia di contratti pubblici (allegato alla Deliberazione di Giunta Comunale n. 163 del
08/06/2016)

Il Dirigente

Dott.ssa Rosella Legnazzi
Documento informatico sottoscritto con firma digitale
(art. 24 D.L.vo 82/2005 — D.P.C.M. 22 febbraio 2013)




