
ALLEGATO A 

 

Posizioni di lavoro di elevata responsabilità con elevata autonomia decisionale ex art. 16, comma 2, lett. 

a) del CCNL 16/11/2022 

­ Settore Risorse Umane Affari istituzionali Politiche educative e culturali – EQ Affari Generali 

macro-funzione: ATTIVITA’ DEL CONSIGLIO COMUNALE E FORMAZIONE DEGLI ATTI CONSILIARI  
funzione: COMPITI DI RAPPRESENTANZA ED ATTIVITA’ DI SUPPORTO ALLA PRESIDENZA DEL CONSIGLIO 
COMUNALE  
funzione: GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLE INDENNITA’, GETTONI DI PRESENZA, RIMBORSI SPESE 
COLLEGATE ALL’ESERCIZIO DELLE FUNZIONI DEGLI ORGANI DI GOVERNO  
funzione: GESTIONE DEI RAPPORTI CON I DATORI DI LAVORO DEI CONSIGLIERI COMUNALI  
funzione: LIQUIDAZIONE DELL’INDENNITA’ DI FUNZIONE AL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO COMUNALE E 
DEI GETTONI DI PRESENZA AI CONSIGLIERI COMUNALI  
funzione: RIMBORSO SPESE AL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO COMUNALE ED AI CONSIGLIERI COMUNALI  
funzione: SUPPORTO ALL’ATTIVITA’ DEI CONSIGLIERI COMUNALI, DELLE COMMISSIONI CONSILIARI E DEI 
GRUPPI CONSILIARI  
funzione: TENUTA ED AGGIORNAMENTO DELL’ALBO DEI CONSIGLIERI COMUNALI AD HONOREM  
macro-funzione: ATTIVITA’ DI INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE DEL CONSIGLIO 
COMUNALE  
funzione: ATTIVITA’ DI INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE DEL CONSIGLIO COMUNALE  
macro-funzione: GESTIONE INTEGRATA DEGLI ATTI AMMINISTRATIVI E TIPOGRAFIA  
funzione: ARCHIVIAZIONE ED ATTIVITA’ DI SUPPORTO ALL’ADOZIONE DELLE DETERMINAZIONI 
DIRIGENZIALI  
funzione: CURA DELL’ITER RELATIVO ALL’APPROVAZIONE DEGLI ATTI DELIBERATIVI DELLA GIUNTA E DEL 
CONSIGLIO COMUNALE, SUCCESSIVAMENTE ALLA LORO ADOZIONE  
funzione: ISTRUTTORIA DELLE PROPOSTE DI ATTI AMMINISTRATIVI ANCHE AI FINI DELLA CORRETTA 
IMPOSTAZIONE E DELLA REGOLARE FORMALIZZAZIONE DELLE STESSE  
funzione: ISTRUTTORIA E GESTIONE DEGLI ATTI DEL CONSIGLIO COMUNALE, DELLE MOZIONI, ORDINI 
DEL GIORNO, INTERPELLANZE ED INTERROGAZIONI  
funzione: SUPPORTO TECNICO-AMMINISTRATIVO ALLE ATTIVITA’ RELATIVE ALL’ADOZIONE DEI DECRETI E 
DELLE ORDINANZE DEL SINDACO  
macro-funzione: MESSI NOTIFICATORI  
funzione: CURA DEL FUNZIONAMENTO DELL’UFFICIO DEPOSITI ALLA CASA COMUNALE  
funzione: GARANTIRE IL SUPPORTO LOGISTICO, INFORMATIVO E L’ATTIVITA’ NOTIFICATORIA A TUTTA 
L’ORGANIZZAZIONE COMUNALE E AGLI ENTI RICOMPRESI NELL’ART. 10 DELLA L. 265/99  
funzione: GESTIONE DELL’ALBO PRETORIO AI SENSI DELLA VIGENTE NORMATIVA  
macro-funzione: PROTOCOLLO E ARCHIVIO COMUNALI  
funzione: GESTIONE DEL PROTOCOLLO E DELL’ARCHIVIO COMUNALI  
macro-funzione: RAPPORTI CON GLI ISTITUTI DI PARTECIPAZIONE PREVISTI DALLO STATUTO E DAI 
REGOLAMENTI COMUNALI E CON ALTRI ISTITUTI SPONTANEI E ORGANIZZATI  
funzione: ISTITUZIONE DEGLI ORGANI DI PARTECIPAZIONE E DEFINIZIONE DEL SUPPORTO 
AMMINISTRATIVO PER IL LORO FUNZIONAMENTO  
funzione: RAPPORTI TRA L’AMMINISTRAZIONE COMUNALE E GLI ISTITUTI DI PARTECIPAZIONE, 
SPONTANEI ED ORGANIZZATI 


